
河南工程学院采购项目履约验收流程
（服务类、设备类采购）

注：

1.项目单位需提前至少 3 天时间提交《河南工程学院采购项

目履约验收申请表》

2.验收材料要求：投标文件需提供电子版或纸质版，验收申

请表、项目合同、验收报告需纸质版（一式一份）；首次验收不

合格的，再行验收时还需提供首次验收时的验收报告

项目单位预验收合格后，由项目单

位填写《河南工程学院采购项目履约验

收申请表》，提交学校财资处预约验收

时间

由财资处牵头成立验收小组，进

行现场验收

验收时，项目单位需提供中标（成

交）供应商投标文件、项目合同和《河

南工程学院采购项目履约验收报告》

验收人在《河南工程学院采购项

目履约验收报告》上签字确认，验收

结束

项目单位办理后续资产入账等

手续

验收小组在《验

收报告》上提出整改

意见，项目单位根据

整改意见限期整改，

待完成后再行组织

验收
合

格

不合格


